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Elokeészités

Elso lépés: projekt megtervezése

1.

Helyzetfelmérés és cél meghatarozasa: mire kell reagalni, mik az igények.
F&szabaly: 1 projekt 1 intézkedés — rendkivul indokolt esetben és kifejezetten
kiegeszitd jelleggel lehet mas intézkedés ala tartozd projektelemet
szerepeltetni.

Alatamaszto adatok, dokumentumok 0sszegyljtése.
Mit kell tenni a cél eléréséhez?

Piackutatas (koOltségvetés Osszeallitasa el6tt) — gyakorlatban ez sokszor a
tisztazo kérdések alatt torténik.

Partner — hajlando6 egyuttmdkodni?
Egyaltalan megvaldsithato, ha tamogatast nyer?

Csak ezutan, utolsé lépés: EPTK
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Adatlap kitoltese, benyujtasa, hiénypétlés

Kitoltési segédlet — honlapon elérhetd!
Hataridore (elektronikusan és a nyilatkozat is)

Csak az értékelhetd, ami EPTK-n beérkezett (ellendrizni a
tamogatasi kérelem statuszat).

Kotelez6en kitoltendd mez6 # ,-” vagy ,nem relevans”.
Hianypotlas, tisztazo kerdések
Minden kérdésre valaszoljanak! EPTK-n keresztul!

Ellendrizni elkuldés elétt: minden feltoltve/megvalaszolva.

Csatolo/kitolté funkcid (el6bbi: dokumentum csatolando, utdbbi:
tamogatasi kérelem adatmezdjet kell modositani).
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- Altalanos megfogalmazas helyett konkrétumok, adatok.
- El6zmeények, elokeszitettseg.

- Palyazati kiiras altal erintett szakterulet hianyossagainak
bemutatasa:

- |étszamok,
- adott esetben tendenciak,

- szolgaltatasi jellegl projektnél mi a jelenlegi szolgaltatasi
szint €s mi hianyzik.
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Helyzetelemzésbdl fakad, az ott jelzett hianyossagot
csokkenti, megszunteti.

Célok, eredmények leirasa, projekt hatasa gyakran
elnagyolt. Adott projektre vonatkozo, konkrét leiras.

Legyen aranyos: tervezett tevekenysegek — eredmények.

Tisztazni kell: miert az a tevéekenyseg / szolgaltatas
szukséges (és annak jellemz6it, beleértve hianypotlo
jellegeét is).
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- Kozvetlen célcsoport:

- Palyazati kiiras 1.3.1 pontjaban foglaltak!

- Célcsoport elerése erdekeben tett lepesek:
konkretumok szerepeltetese.

- Kozvetett célcsoport: akikre a projekt eredménye hatassal
lesz (és a hatast is be kell mutatni).
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Tervezett tevekenysegek
Egyszerl felsorolas.

Hiba: nem alkalmas a Jelzett hianyossagok
megszuntetésére, projektcel elérésere.

Kimarad a beszerzés, kozbeszerzés (és annak
elokeészitése).
Logikai sorrend, projektelemek egymasra épulése.

Képzesi tevekenyseg esetén: akkreditalt kepzes? Belso
kepzés? Vazlatos tematika csatolasa kotelezo.

Eszkozbeszerzes, Informatikai fejlesztés:
hasznalatbavételhez szukséges lepések, pl. felhasznalok
betanitasa (tipuskiképzes), teszteles, migralas.
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Humanerdforras, projektben résztveV(’Sk

Szervezeti alkalmassag:

tamogatast igenyl6re és konzorciumi partnerre (kulon).

nem elég: rendelkezunk olyan szervezeti egyseggel, aki az unios
palyazatokat koordinalja (szakmai alkalmassag a projekt
keretében megvaldsitani tervezett tevekenységnek megfelel6en).

Projektben résztvevok

az erintett terulet szakertdje,

ha (kO0z)beszerzés, akkor beszerzeési tapasztalattal,
szakértelemmel biré személy (FAKSZ),

beszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkezl szakeérto
(mdszaki, informatikai)

onéletrajzok csatolasa!
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Projektszervezet mukodeése

- Bemutatni, a menedzsment és projektben résztvevd szakértok hogyan fogjak
megvalodsitani a projektet (nem csak a projektmenedzser és a pénzugyes):

- donteési rend,
- felelésségi rend,
- projektadminisztracio rendje,
- pénzugyi folyamatok kezelése.
- Nem az ellen6rzési nyomvonalrdl kell nyilatkozni.

- Ha nincs Kkivalasztva: kivalasztas alatt, elvart végzettség és tapasztalat
megadasa (vezetd informatikus nem lehet munkatapasztalat nélkdl)

Ha rendelkezik altalanos, a projektek menedzselésére vonatkozd belsé
szabalyzoval, eljarasrenddel, az a tamogatasi keérelemhez csatolhatd (és a
vonatkozo pont kitoltendd).
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2 havonta, a projekt megkezdésétdl, egymast kovetd
id6szakok, a mérfoldkovekhez igazodjon a Gantt diagram,
eredmény leiras (deruljon ki, mely tevékenységhez
kapcsolodoan mit hajtanak végre 2 honap alatt),

felnasznalt tamogatas oOsszege: egyezni kell az igenyelt
tamogatas 0sszegevel (EPTK hibajelzes),

osszevetni:  tervezett tevekenysegek, eredmenyek,
koltségvetes.
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,Nem elbiras, hogy benyujtaskor mar a tervezett kiadasoknak alatamasztottnak,
bizonyitottan a  tamogatasi  keérelemben  tervezett tevékenységhez
kapcsolodonak, projektcel eleréséhez sziiksegesnek kell lenni” — tévedeés (azon
ké’)ltsége)lemek nem tamogathatoak, amelyek esetén a felsoroltakat nem sikerul
tisztazni).

Koltségvetési tablazat — honlapon elérhet6!

Piaci arnak val6 medfelelées, a - kozvetett koltségek kivételével - minden
koltseqgelem alatamasztasa szlikséges €s részletezés mezd kitbltése kbtelezo:

- kiadas mely tevékenységhez kapcsolodik,

- milyen alapadatokbdl, hogyan hatarozta meg a koltségelem 0Osszegét
és/vagy,

- ezek az adatok a csatolt dokumentumban talalhatéak (pl. artajékoztato,
hattér kalkulacio, bels6 norma - cim megadasaval).
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- Tultervezes:

- pilacon eléerhetd legmagasabb ar helyett a realis ar
szukseges,

- prognosztizalt inflaciot jelentGsen meghalado
aremelkedeéssel ne szamoljunk,

- jogszabalyban rogzitett dijazason/koltségeken tulmutato
kiadas nem tervezheto (pl. AFA, tulmunka),

- projekt sikeres megvaldsitasahoz nem elengedhetetlen.

- Koltségelem megnevezesebdl, részletezésbdl deruljon ki,
mire vonatkozik (nem ,eszkozbeszerzés® haromszor
egymas alatt).

- Ellendrizzuk: megfeleld tevekenységhez rogzitettuk a
koltségelemet.
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- Koltségelemek nem megfelel6 tevékenységhez kerulnek
- kotelezd/ajanlott lathatosag,
- kozbeszerzeshez kapcsolodo koltsegek,

- hiba: kozvetett koltség terhére kozvetlen koltségkent
elszamolando tetelek jelennek meg.

- Rovid ideig projektceélra hasznalt eszkozok: beszerzés
helyett berlet, ertekcsokkenesi leiras.
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Indikatorok:

tisztazni a tamogatasi kérelemben (eredmeények), mit szamolt
bele a tamogatast igenyl6 az indikator celéertekbe,

teljesulés datuma,
fontos: Kkizarolag a palyazati kiiras mellekletében rogzitett
definicié alapjan értelmezhetbek az egyes indikatorok.

Lathatdésaq:

Hiba: nyilatkozat (vallalom).
Helyes: Palyazati kiiras V1.3 pontja (tablazat!) alapjan be kell mutatni

az adott tamogatasi kérelemben ténylegesen tervezett
intézkedéseket.

. informacios plakat kertiil kihelyezésre a székhelyemen, alap irodai csomagot és

projektbélyegzét alkalmazom (minden projektben kotelezd), a beszerzett eszkbzbkre
etikett cimkét ragasztunk, a szakmai tapasztalatcserén fotodokumentacio késziil és a
résztvevlk jegyzettbmbot, mappat, tollat kapnak.
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Projekt idotartama:

 megvaldsitas kezdete/vége, tervezett tevékenysegek eés
merfoldkovek osszhangja,

* parhuzamosan vegrehajthato tevékenysegek,

 hiba: beépitett ,tartaléekok” miatt akar jogszabalyban
megszabott vagy ésszerl hataridok tullepése (pl. nyilt
kOzbeszerzesnél ajanlatok  értekelése 8 honap,
szerzOdéskotes tovabbi 5 honap).
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Nem kerul kitoltésre: ,EQyeb tamogatasok”,
,Kozbeszerzések”, Humanerdéforrasok”, ,Projektben
resztvevo szemelyek”

BelsO ellentmondasok:

helyzetelemzes - celok — eredmenyek,
indikatorok - eredmeények — koltségveteés,
tevéekenysegek - mérfoldkovek — koltsegvetés,

koltségvetes - projekt Kkoltségvetéset nem terheld
erOforrasok - projektben résztvevd személyek (foglalk.
modja/idétartama is),

kOzbeszerzesek szama a tevékenysegeknel,
merfoldkoveknél és Kozbeszerzések pontban.



Koszonom a figyelmet!

Sikeres palyazast kivanunk!
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